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Perfektes Dokumenten-Management fur das Buro

Herausforderung:

Ansammlungen von Papierbergen
stéren heutzutage in betrachtlichem
MaRe den reibungslosen Geschéfts-
ablauf. Dokumente mussen ausfindig
gemacht, vervielfaltigt und anschlie-
Rend als aktuellste Version abgelegt
werden. Dies nimmt zuweilen viel Zeit
in Anspruch und blockiert einen effizi-
enten Workflow im Buroalltag.

Losung:

Mit den Plustek SmartOffice-Scannern
koénnen schnell und effektiv Papier-
dokumente digitalisiert werden. Die
Bereitstellung der Dokumente in di-
gitaler Form beschleunigt den Office-
Workflow und senkt die Kosten fur
die Archivierung. Die Plustek Doku-
mentenscanner zeichnen sich dabei
durch hohe Scangeschwindigkeiten
und groRe ADF-Vorlagenkapazitaten
aus-ideal fir die Digitalisierung gro-
Berer Mengen von Geschaftsunter-
lagen zur Anlegung eines zentralen
Dokumentenpools bzw. zur Integration
dieser Dokumente in ein DMS-/ ECM-
System.

Durch die EinfGhrung eines Dokumenten-Management-Systems und Enter-
prise-Content-Managements lasst sich laut Studien bis zu 60% der Ublichen
Zeit fur das Handling von Papierdokumenten einsparen. Der Dokumentati-
onsbedarf und die Archivierungspflicht sind die Grundlage des heutigen Do-
kumenten-Managements in den Blros. Digitalisierte Dokumente sind immer
und Uberall in einem zentralen Dokumentenpool verfugbar. Dadurch wird ne-
ben der Verklrzung von Arbeitsprozessen und der Reduzierung von Recher-
chezeiten auch Archivplatz eingespart.

Fiar den optimalen digitalen Workflow ist die hardwareseitige Scanlésung
entscheidend, weil diese die nachgelagerten ECM-/ DMS-Programme und
Archivierungssysteme mit digitalen Informationen versorgt. Als Digitalisie-
rungslosung sind die verschiedenen Plustek Dokumentenscanner aus der
SmartOffice-Serie geeignet. Mit hohen Scangeschwindigkeiten und grofl3en
ADF-Volumina sind die Dokumentenscanner pradestiniert fir die Erreichung
eines effizienten Dokumenten-Managements. In Kombination mit einem
ECM-Programm sind die SmartOffice-Scanner zuverlassige Partner fur die
einfache Sicherung und automatische Archivierung. Dabei zeichnen sich die
Plustek Dokumentenscanner vor allem durch hohe Scangeschwindigkeiten,
grole ADF-Volumina und leistungsstarke Software aus. Unterschiedlichste
DokumentengroéfRen mit variierenden Papierstarken kénnen in einem Arbeits-
gang digitalisiert werden und in einem Dokumentenpool zentral erfasst wer-
den. Durch die Digitalisierung aller anfallenden Dokumente kann der Office-
Workflow beschleunigt und effektiver gestaltet werden.
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Optimierung betriebsinterner Ablaufe

Bei der Einfiihrung eines Dokumenten-Management-Systems miissen die Papier-
dokumente digitalisiert und zentral im System archiviert werden. Die Plustek Doku-
mentenscanner sind ideal flir das Scannen aller anfallenden Papierdokumente ge-
eignet. Einfach und schnell kénnen mit den SmartOffice-Scannern Geschaftsbriefe,
Rechnungen oder Berichte digitalisiert werden. Mit Scangeschwindigkeiten von bis
zu 75 Seiten pro Minute (PL7500) und ADF-Vorlagenkapazitaten von bis zu 100 Blatt
(PS406/U) sind die Scanner schnell und effektiv. Die zentrale Bereitstellung der ge-
scannten Dokumente in einem zentralen Datenpool steigert die Effizienz des Office-
Workflows. Darliber hinaus stehen jedem Mitarbeiter stets die aktuellsten Dokumen-
tenversionen zur Verfligung.

Effizientes Dokumenten-Management

Die Basis eines effizienten Dokumenten-Managements ist stets eine sinnvolle In-
dexierung der abgelegten Dateien, um ein schnelles Wiederauffinden in dem Da-
tenpool zu gewahrleisten. Die Plustek Dokumentenscanner PS406/U, PS286PIlus
und PL2546 konnen direkt ins searchable PDF konvertieren. Dadurch kénnen die
Dokumente schnell wieder aufgefunden und von den Mitarbeitern je nach Bedarf
abgerufen werden. Der mobile Duplex-Einzugsscanner AD450 ist ein zuverlassiger
Partner fir das Dokumenten-Management — auch im Au3endiensteinsatz. Problem-
los scannt der portable Scanner vom DIN A4 bis zum Visiten-/Plastikkartenformat.
Der Dokumentenscanner PL1530 ist besonders flir die Effektivierung des internen
Abteilungs-Workflows geeignet. Durch die Moglichkeit des gleichzeitigen Anschlus-
ses von 2 PCs wird der Ablauf in Abteilungen wesentlich beschleunigt.

Kosteneinsparungen durch Einrichtung eines zentralen Dokumenten-Pools
Die Digitalisierung von Papierdokumenten des taglichen Businessablaufs sorgt flir
enorme Zeit- und Kosteneinsparungen. Durch die zentrale Einrichtung eines Doku-
mentenpools bestehend aus den gescannten Geschaftsdokumenten kann Arbeits-
zeit fur das Heraussuchen und das Kopieren eingespart, Archivierungskosten nied-
rig gehalten und Materialkosten fir Papier und Bliromaterial gesenkt werden. Dabei
stellt der Digitalisierungsvorgang mittels der Plustek Scanner das erste Glied der Ef-
fizienzkette dar, bei der die Dokumentenscanner besonders durch ihre Leistung und
ihre Funktionalitaten als kombinierte Hardware zu einem DMS- oder ECM-Programm
Uberzeugen.

SmartOffice SmartOffice SmartOffice SmartOffice SmartOffice SmartOffice MobileOffice
PS406 PS406U PS286 Plus PL2546 PL1500 PL7500 AD450
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Aufldsung 600 dpi 600 dpi 600 dpi 1200 dpi 1200 dpi 600 dpi 600 dpi
Scann-Typ duplex ADF- duplex ADF- duplex ADF- duplex ADF- simplex ADF- simplex ADF- | mobiler duplex
Scanner Scanner mit Scanner Flachbett- Flachbett- Flachbett- Einzugs-
Doppelblatt- Scanner Scanner Scanner Scanner
erkennung
Scann- 40 ppm 40 ppm 25 ppm 25 ppm 15 ppm 75 ppm 20 ppm
geschwind.
unterstitzte DIN A4, Letter | DIN A4, Letter | DIN A4, Letter | DIN A4, Letter | DIN A4, Letter | DIN A4, Letter | DIN A4, Letter
Papierformate bis Visiten- bis Visiten- bis Visiten- bis Visiten- bis Visiten- bis Visiten- bis Visiten-
karten karten karten karten karten karten karten
Betriebssystem | Win 2000, XP, | Win 2000, XP, | Win 2000, XP, | Win 2000, XP, [ Win 2000, XP, | Win 2000, XP, | Win 2000, XP,
Vista, Win 7 Vista, Win 7 Vista, Win 7 Vista, Win 7 Vista, Win 7 Vista, Win 7 Vista, Win 7

© 2011 alle Rechte vorbehalten. Alle verwendeten Markenzeichen sind Eigentum ihrer jeweiligen Inhaber. Irrtiimer und Anderungen vorbehalten.
Plustek Technology GmbH
An der Strusbek 60-62
D-22926 Ahrensburg

www.pﬁﬂﬂg ﬁ@'&ide

Tel.: +49 4102 8913-0
Fax: +49 4102 8913-500

Mail: info@plustek.de




